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ASTAKIRJAMAKSUT 1.12.2024-

Pohjois-Karjalan koulutuskuntayhtymén, Riverian viranomaisten asiakirjoista ja tiedon antamisesta, joiden
lunastuksesta ei ole toisin saadetty tai maaratty, peritddn lunastusmaksua seuraavien perusteiden mukaan:

1. Maksuttomat asiakirjat, todistukset ja tiedot
Tietojen saanti asiakirjoista on kuntayhtymassa maksutonta, kun

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

sahkoisesti tallennettu asiakirja lahetetdaan sahkopostitse

asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvollisuuden
piiriin.

Tietojen maksuttomuuden edellytys on, ettd asiakirja on yksil6itavissa ja 16ydettavissa kuntayhtyman
asianhallintajarjestelmésti asiakirjaluokittelun tai asiakirjan tunnisteen avulla taikka sdhkoisesti
yllapidetysta rekisterista hakutoimintojen avulla.

Lisiksi lunastusmaksua ei peritd seuraavissa tapauksissa

1) annettaessa paatos tiedoksi asianosaiselle paatospoytikirjalla

2) opiskelijoille annettavista opiskelijatodistuksista ja opintosuoritusotteista

3) opiskelijalle annettavasta ensimmaisesta tutkinto- tai osallistumistodistuksesta

4) oman kuntayhtymain palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta

e tyotodistuksesta
o palkkatodistuksesta

e asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tyosuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun hakemista
varten

5) oman kuntayhtyman luottamushenkil6ilta ja luottamusmiehilté asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtédvan hoitamista varten.

6) luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali kysymyksessa on yksil6ity
pyynto.

2. Lunastusmaksut

Tavanomainen tiedon antaminen

Poytakirjan ote ja asiakirjan jaljennos (A4):

e ensimmaiseltd sivulta 5,00 eur
e  kultakin seuraavalta sivulta 2,50 eur

Oikeaksi todistettu kopio tutkintotodistuksesta liitteineen noudettuna tai sahkopostitse 15,00 euroa,

postitettuna 20,00 euroa. Pyynnostéd annettava muu todistus 20,00 euroa. Riverian opiskelijoilta ei perita
maksua arkistosta luovutetusta todistuskopiosta.

RIVERIA.FI



pIvZRI

3. Erityistoimenpiteiti vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativia ovat tilanteet, joissa asiakirjan haku ei ole mahdollinen tavanomaisilla keinoilla.
Jos pyydetty asiakirja on laaja tai siina on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidettavia tietoa, asiakirjan
tuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemmaén tyota. Erityistoimenpiteita vaativat
ovat tilanteet, joissa tarvitaan paljon haku-, seulonta-, yhdistely- ja tulostustyota.

Mikali tiedonhakua pyydetédan kiireellisena (kahden tyopaivan sisilld), porrastettua perusmaksua voidaan
korottaa kaksinkertaiseksi. Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myos
tiedonhaun erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti seké siihen, kun asiakirja
annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavéksi ja kun tieto ldhetetddn sdhkopostin vilityksella.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdan kiinted
perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan seuraavasti:

Normaali tiedonhaku (tyoaika alle 2 h) 50,00 euroa

Vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5 h) 70,00 euroa

Hyvin vaativa tiedonhaku (ty6aika yli 5h) 100,00 euroa

Perusmaksun lisdksi peritdan kultakin sivulta voimassa oleva kopiointimaksu.

4. Kopiointi- ja postimaksut

Kun asiakirjoja lahetetdén tai palautetaan postitse, peritdan jokaisesta lahetyksesti posti- ja lahetysmaksu

5,00 euroa. Postimaksua ei periti, jos asiakirjasta ei peritd lunastusta. Asiakirjojen kopiointimaksu on 1,00
eur / sivu.
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